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2 Login

Unter http://www.uni-weimar.de/bisonportal wird das BISON-Portal im Internet
aufgerufen. Auf der Startseite der Bauhaus-Universitit Weimar befindet sich im oberen
Bereich auf der linken Seite ebenfalls ein direkter Link zum Veranstaltungsverzeichnis der
Hochschule und damit, liber den Link ,Startseite”, zum Login des BISON-Portals.

> VorlesungsverzeichnisE PinnwﬁndeE English Suche Q. Schnellzugriff 4
Bauhaus-Universitat Weimar

UNIVERSITAT ARCHITEKTUR UND URBANISTIK | BAUINGENTEURWESEN | GESTALTUNG | MEDIEN

Aktuell Profil Struktur Studium International Forschung und Kunst Partner und Alumni Service
- . =

Abbildung 2-1

Im Bereich A kénnen Sie sich mit Threm Universitats-Login und Passwort anmelden.

Serviceportal fur Studium und Lehre Bauhaus-Universitat Weimar

Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen
Sie sind hier: Startseite

* Studentenwerk

Loginname |_

* Weimar und Umgebung Passwort |

l._-AnmeIden |

i/

Abbildung 2-2
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3 Startseite

Die Startseite (Abbildung 3-1) gliedert sich in die Kopfzeile mit der Anzeige der
Rolleneinstellungen A sowie des aktuellen Semesters B (siehe 4. Semestereinstellung) und
die Hauptbereiche ,Meine Funktionen”, ,Veranstaltungen”, ,Rdume und Gebdude"
(Raumubersichten) und ,Personen” (Link zu der internen Suche im Bereich der Bauhaus-
Universitdt Weimar). Der aktuelle Bereich, in welchem Sie sich gerade befinden, ist durch
eine Fettschrift gekennzeichnet. Unterpunkte zu diesem Bereich finden Sie am linken
Bildschirmrand. Uber den Link ,Kontakt" C in der FuRzeile kénnen Sie bei Problemen und
Hinweisen den jeweiligen Ansprechpartner per Email erreichen.

Hinweis: Uber den Link ,Startseite” D gelangen Sie von jeder beliebigen Seite im internen
Bereich immer auf die unten abgebildete Startseite.

Bauhaus-Universitat Weimar e

‘ Startseite Ak—-! E: olle: Raumverwalter Fakultat
Medien '+ SoS5e 2015

Meine Funktionen Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen

Sie sind hier: Startseite

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2075 und nicht im neu zu planenden Semester!

o Meine Funktionen
Daten hinzufiigen/andemn

-

Neue Veranstaltung
eingeben

Konflikt-Management

Meine Veranstaltungen

Meine Personaldaten
andemn

Import von Veranstaltungen

Einstellungen fiir E-Mail-
Benachrichtigungen

-

Kurzanleitungen

Online-Hilfe

Information for international Students

Currently the Course Catalogue is only available in German
language. We wil soon provide it in English as well.

In the meantime please use the Bison Manual for International
Students for first help. You can find it on the left menu or click
| here
—
5
ﬁ’”‘\;\}( _4,,,5 Startseite rick Kontakt/impressum
‘LL \;“W}\B referat bison

beratung infoemation service online

Abbildung 3-1
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4 Semestereinstellung

Fur die Auswahl des gewiinschten Semesters klicken Sie auf die Semesteranzeige wie in
Abbildung 4-1.

Bauhaus-Universitat Weimar

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 10.07. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter Fakultat

SoSe 2015

Meine Funktionen Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen
Sie gind hier: Startseite

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2015 und nicht im neu zu planenden Semester!
Meine Funktionen

* Daten hinzufigen/andem
» Meue Veranstaltung
eingeben 3
¥ Knnflikt-Mananamant ‘-‘
Abbildung 4-1

Es existieren vier verschiedene Semesterstatus fur die Rolle Raumverwalter:

(Archiv) Die Daten des entsprechenden Semesters kdnnen im internen Bereich
eingesehen aber nicht bearbeitet werden.

(Freigegeben) Die Daten des Semesters sind intern sowie o&ffentlich einsehbar. Die
Rollen Fachbereich und Administrator kénnen Anderungen vornehmen.

(in Bearbeitung) Die Daten dieses Semesters werden gerade eingepflegt.

(Zukunft) Im internen Bereich kénnen fiir Semester mit diesem Status
Raumbuchungen vorgenommen werden, die keine Lehrveranstaltungen
sind z.B. Tagungen. Bitte nehmen Sie keine Raumbuchungen fir
Lehrveranstaltungen in diesen Semestern vor!

Wihlen Sie durch Anklicken das Semester aus, fir das Sie Daten bearbeiten wollen (siehe
Abbildung 4-2).

5 Stand: 31.07.2015
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Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 12.08. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter fir Medienwissenschaft

allgemein | SoSe 2015

Meine Funktionen Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen
Sie gind hier: Startseite
* Daten hinzufigen/andern Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2075 und nicht im neu zu planenden Semester!
*  Raum-Management Bitte wdhlen Sie ein Semester ...
®  Event bearbeiten . 22 Treffer:

2 MNeuen Event eingsben .
Zurick (ohne Auswahl)

* Konflikt-Management \

Meine Veranstaltungen [ Auswahl ]
a

Meine Personaldaten andern
. . . : Wintersemester 2005/06 {Archiv)

® Einstellungen fir E-Mail- - Sommersemester 2006 (Archiv]

Benachrichtigungen - Wintersemester 2006/07 (Archiv)
Sommersemester 2007 (Archiv]
Wintersemester 2007/08 {Archiv)
Sommersemester 2008 (Archiv]
© Wintersemester 2008/2009 (Archiv)
Sommersemester 2009 (Archiv)
- Wintersemester 2009/2010 (Archiv)
. Sommersemester 2010 (Archiv]
© Wintersemester 2010/2011 (Archiv)
- Sommersemester 2011 (Archiv)
- Wintersemester 201112 {Archiv)
: Sommersemester 2012 (Archiv
. Wintersemester 2012/13 (Archiv)
. Sommersemester 2013 {Archiv]
-~ Wintersemester 2013/14 (Archiv)
- Sommersemester 2014 (Freigegeben
. Wintersemester 2014/15 {Freigegeben
. Sommersemester 2015 (Freigegeben
© Wintersemester 2015/16 (in Bearbeitung
- Sommersemester 2016 (Zukunft)

B Kurzanleitungen
®  Online-Hilfe

Bison Manual for International
Students

SoomsompnN

“ Navigation ausblenden

=i~

(L J
S o Wo oM

N

Abbildung 4-2

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie unbedingt vor der Einpflege bzw. Anderung von
Daten uberprifen, ob das von lhnen gewiinschte Semester eingestellt ist.

StandardmaRig ist immer das aktuelle Semester, also das freigegebene Semester, sichtbar.
Im Regelfall wollen Sie aber Daten fiir das kommende Semester eintragen, d.h. Sie missen
das eingestellte Semester dndern, um fiir das kommende Semester Veranstaltungen zu
bearbeiten.
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Neue Veranstaltungen einpflegen
Bereich ,Meine Funktionen” A auf der Startseite (Abbildung 5-1) 6ffnen Sie durch

Anklicken des Listenpunktes ,Daten hinzugiligen/dndern” B das Datenblatt zur Einstellung

far
Rau

eine automatische Email-Benachrichtigung. Dort kénnen Sie einstellen, ob Sie Uber
manfragen per E-Mail informiert werden méchten. Damit dies funktioniert, miissen Sie

unter ,Meine Personaldaten” C in das Register ,Dienstadresse” D (Abbildung 5-2) lhre
Emailadresse E eingeben (Speichern bitte nicht vergessen!).

Serviceportal fiir Studium und Lehre Bauhaus-Universitit Weimar

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 12.08. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter fiir
Medienwissenschaft allgemein | SoSe 2015

Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen

TR W TR 72T ST 7

* Daten hinzufiigen/andem Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2075 und nicht im neu zu planenden Semester!

Raum-Managemen Meine Funktionen

Event bearbeiten

Neuen Event eingeben
Konflikt-Management

Meine \eranstaltungen

B Meine Personaldaten

Abbi

TStenungen ur £
Benachrichtigungen

Kurzanleitungen
2 Online-Hilfe

Bison Manual for
Intemational Students

Idung 5-1
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Serviceportal fir Studium und Lehre

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung:

Medienwissenschaft allgemein |

Meine Funktionen

Veranstaltungen

Sie sind hier: Startseite * Meine Per:

projekt bison

beratung information service online

8. | Herr Mustermann | Si d angemeldet als:

SoSe 2015

Raume und Gebaude  Personen

dndern

Daten hinzufigen/andemn
Raum-Management
Event bearbeiten

Meuen Event eingeben

*  Konflikt-Management
Meine Veranstaltungen

Meine Personaldaten
andern

¥ Einstellungen fir E-Mail-
Benachrichtigungen

Kurzanleitungen
2 Online-Hilfe

Bison Manual for
International Students

# Mavigation ausblenden

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2015 und nicht im neu zu planenden Semester!
n dndern

Meine Persona

Bauhaus-Universitit Weimar

ter | in der Rolle: Raumverwalter fir

Eé[;i ][ Privatadresse ” Sichtbarkeit ” Sortierung Einrichtungen "Gehort zu..." ” Sortierung
Rollen

Mustermann

—| Bearbeiten
ARtiv | Aktiv :l

Dienstzimmer |:|3 |m
PLZ | )
Ort | l
|

Strasse |

Telefon |
Eaul

EMail | J
TNk | |

| Speichem |

Abbildung 5-2

6 Online Raumanfragen

Uber den Button ,Raummanagement” A (Abbildung 6-1) gelangen Sie zu den ,Offenen

Raumanfragen” B.

Serviceportal fiur Studium und Lehre

Startseite | Abmelden | L

Medienwissenschaft allgemein |

Meine Funktionen

% Raum-Management

EENEN
Meuen Event eingeben
* Konflikt-Management

Meine Veranstaltungen

Meine Personaldaten
andern

2 Einstellungen fur E-Mail-
Benachrichtigungen

Kurzanleitungen
= Online-Hilfe

Bison Manual for
Intemational Students

Veranstaltungen

2 Anmeldung: 12.08. | Herm Mustermann | S | in der

SoSe 2015

Raume und Gebdude Personen

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2075 und nicht im neu zu planenden Semester!
Raum-Management

(®)

Bauhaus-Universitit Weimar

e: Raumverwalter fiir

Offene Raumanfragen

Raumverwalter

Verwaltete Raume

Raumbelegungsplan (iiber alle Raume)
Raumbelegungsplan (mit Raumsuche
Raumpl&ne (in einem angegebenen Zeitraum})

Raumbelegungsliste in einem angebenen Zeitraum (Exce

Drucken der Raumpléne {Gebaude)

Raumliste mit Dialo

nktionen

Abbildung 6-1

Dort (Abbildung 6-2) kénnen Sie den gewiinschten Raum zuweisen C oder eine gestellte
Raumanfragen ablehnen D. Es besteht auch die Méglichkeit, der Veranstaltung einen

Stand: 31.07.2015
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alternativen Raum zuzuordnen, falls die gewiinschte Raumlichkeit schon anderweitig

verplant ist E.

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung

Medienwissenschaft allgemein |

Meine Funktionen

Veranstaltungen

SoSe 2015

Sig sind hier: Stattseite * Raum-Management * Offene Raumanfragen

Daten hinzufiigen/andem
*  Raum-Management

B Event bearbeiten

Meuen Event eingeben

* Konflikt-Management

B Meine Veranstaltungen

Meine Personaldaten

andern Aktion || Konflikt || Anfrage- Raum Termin || Rhythmus | Dauer Teil- Veranstaltui
- ) @ datum 2 || 1A M1 NN | AN nehmer | 7 [
Einstellungen fiir E-| -
Benachrichtigungen L vl
- . X 17.06.2015  Geschwister-Scholl- Di Einzel 07.07.2015 16 5. Kermmodu
Kurzanleitungen v 16:26:26  StrBA- Oberichtsaal  10:00 - Design fir
5 (Opline-Hilfe Y 213 19:00 Afrika.
. (Reprasentationsraum) Waohnbauten
® Bison Manual for und
International Studer Bautechnike!
@ Navigation ausblenden fur spontane
Siedlungen ir
Athiopien
[Entwurf]
X 24.06.2015 Steubenstralte 6, Mi Einzel 15.07.2015 Tragwerksl
v 15:27:58 Haus F - Audimax 12:30 - Modul Tei
Y (Horsaal, ansteigend)  16:45 [Prufung]

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2075 und nicht im neu zu planenden Semester!
Offene Raumanfragen

2 Treffer

| Herr Mustermann | S

Raume und Gebaude

nd angemeld

Personen

| in der Rolle: Raumverwalter fiir

—I Anzeigeoptionen

Sortierung:

@ Einzelsortierung © Gestaffelte Sortierung

Ergebnisse anzeigen: @10 ©20 ©30 ©&0 O Alle

5% E-Mail Benachrichtigungseinstellungen

Abbildung 6-2

umverwalter fiir

Teil- Veranstaltung | Durchfithrende | Anfragesteller | Bemerkung
nehmer || A ] Lehrperson A W
16 5. Kernmodul - Wichmann-
Design fiir Sperl, Nicole
Afrika. Dipl -Ing.
Wohnbauten
und
Bautechniken
fiir spontane
Siedlungen in
Athiopien
[Entwurf]
Tragwerkslehre Wichmann-
Modul Teil | Sperl, Micole
[Prafung] Dipl -Ing.

gungseinstellungen

Abbildung 6-3

Stand: 31.07.2015
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Wenn Sie die Anfrage ablehnen (siehe Abbildung 6-4) oder einen alternativen Raum der

Veranstaltung zuweisen,

wird der/die Anfragende automatisch (sofern sie/er die

automatische E-Mail-Benachrichtigung eingestellt hat), Gber den Vorgang informiert. Die
automatische Nachricht enthilt einen Standardtext, den Sie bei Bedarf d4ndern kdnnen
(siehe unten). Erst nach Betdtigen des Buttons ,ablehnen & Nachricht versenden" A wird
die Ablehnung aktiv und die/der Anfragende Uber lhre Entscheidung informiert.

Meine Funktionen Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen

Sie sind hier: Startseite * Raum-Management * Offene Raumanfragen

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 13.08. | Herr Mustermann  Sie sind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter fir Medienwissenschaft allgemein |

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2015 und nicht im neu zu planenden Semester!

Seperator fiir Mailadressen: ,

Von: uniweb @uni-weimar.de

An: nicole wichmann-sper @uni-weimar de

Betreff: lhre Raumanfrage vom 17.06.2015 15:28:26 wurde abgelehnt
Text:

3ehr geehrte Frau Nicole Wichmann-3perl,

»

Thre Raumanfrage vom 17.06.2015 15:28:26 E|
i - Design fiir Rfrika. Wohnbauten und

Bas in Athicpien [Entwurf]

in lichtzaal 213 (Reprisentationzraum

ablehnen & Nachricht versenden

®

Abbildung 6-4

Wenn Sie einen Alternativraum anbieten (siehe Abbildung 6-5) mdchten, kdnnen Sie dies
problemlos online durchfiihren. Sie haben dabei die Méglichkeit Ihre Suche durch Angabe
der ,Ausstattung” A, der ,Raumart" B oder des ,Gebdude” C einzuschranken. Durch
Betdtigen des Buttons ,Suchen” D werden lhnen die Ergebnisse angezeigt.

10
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Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldun in der Roll aumverwalter fiir

enwissenschaft allgemein |

Meine Funktionen Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen

Sie sind hier: Startseite ¥ Raum-Mansgement ¥ Offene Rsumanfragen

finden sich im SoSe 2075 und nicht im neu zu planenden Semester!

Alternativraum fiir

5. Kernmodul - Design fur Afrika. Wohnbauten und Bautechniken fur spontane Siedlungen in
Athiopien [Entwurf]

_| Anzeigeoptionen

Ergebnisse anzeigen @ 1

© 20 © 30 © 50

—{ Wann soll ein Raum frei sein? ]

Wochentag Beginn Ende Rhythmus Anfangsdatum Enddatum DEiny_enerminkgnﬂik‘leigﬂgrieren
Di 10:00 19:00 Einzel ~ 07.07.2015  07.07.2015 [ gpckterminkonfiikie ignorieren

—{ Suchkriterien anpassen |

I
(==
{ e

Reprasentationsraum

| i) |

76 Gebaude ausgewanhit

-

Bauhaus-Universitat Weimar

4 Bereich

Meine Raume @ verwaltete Raume
) Zentrale Raume Micht-verwaltete Raume
Alle Raume

© @@

i Suchen |

Abbildung 6-5

Waéhlen Sie nun den gewilinschten alternativen Raum aus (Haken setzen A) und bestdtigen
Sie durch Klicken des Button ,alternativen Raum zuweisen” B.

Startseite | Abmelden | Letrte Anmeldung Herr Mustermann muster  in der Rolle: Raumverwalter fiir Medienwissenschaft
allgemein |

Meine Funktionen  Veranstaltungen Raume und Gebaude Personen
Sie sind hier, Starseite ¥ R ¥ Offens

befinden sich im SoSe 2015 und nicht im neu zu planenden Semester!

Alternativraum fiar
5. Kernmodul - Design fiir Afrika. Wohnbauten und Bautechniken fiir spontane Siedlungen in Athiopien
[Entwurf]
Das Ergebnis Ihrer Suche nach Riumen mit den Merkmalen:
frei im Zeitraum: Raumart Gebaude Campus Bereich
Di Reprasentationsraum 76 Gebaude ausgewahlt Bauhaus-Universitat Meine Raume
10:00 - 19:00 Weimar =
= Verwaltete Raume
07.07 2015 - 07.07.2015 ELE BRETE
1Treffer > Suchkriterien anpassen > Neue Suche
aahl || Raum || Raumart H Einri ) || Raumverwalter H Sitzplatze
[EN Geschwister-Scholl-Sir8A - Oberlichisaal 213 Reprasentationsraum  Fakultat Architektur und Urbanistik  Dekanat A, 64

Mustermann,

| alternativen Raum zuweisen ‘ ‘ Raumplane (in einem angegebenen Zeitraum) von 07.07.2015 bis 07.07.2015

Abbildung 6-6

11 Stand: 31.07.2015
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7 Telefonische Raumanfragen bzw. Anfragen per E-Mail

Wenn Sie eine telefonische Raumanfrage erhalten, kdnnen Sie die Anfrage tber ,Meine
Funktionen” ,Neuen Event eingeben” A (Abbildung 7-1) einpflegen und der Veranstaltung
(,Event") einen Raum zuweisen.

Hinweis: Bitte tragen Sie nur Nicht-Lehrveranstaltungen auf eine telefonische Anfrage hin
ein. Lehrveranstaltungen miissen von Fachbereichsadministratoren eingepflegt werden, da
diese sonst nicht im Vorlesungsverzeichnis erscheinen!

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 19.08. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter fiir

Fakultsit Medien (Fakultit) | Winter 201516

Meine Funktionen \eranstaltungen Raume und Gebaude Personen
Sie sind hier: Stariseite ¥ Neuen Event eingeben

Daten hinzufigen/andem  Neuen Event eingeben
Raum-Management

¥ FEvent bearbeiten
@ B HNeuen Event eingeben l~| Bearbeiten

Ranmk-anage ment

Semester (WiSe 2015/16 1
B Meine Veranstaltungen -
¢ * ¥ Titel der (WOW 2
B Meine Personaldaten Veranstaltung
andemn * Veranstaltungsart | Ausstellung B 3
a Einste\lu_nge_n fiir E-Mail- Hyperlink |www.beliebiger-link.com 4
Benachrichtigungen Maximale Teilnehmer |10 5
a ;
Kurzanleitungen Bemerkung 6
a .
Online-Hilfe Turnus | einmalig E| 7
a
Drucken [y 8

€ Navigation ausblenden * Neuer Datensatz ...

Speichern | | Als Vorbelegung speichern | | Neue Suche

® © 0

Abbildung 7-1

Auf dem erscheinenden Datengrundblatt (Abbildung 7-1) miissen mindestens der
Veranstaltungstitel 2 sowie die Veranstaltungsart 3 eingetragen werden. Vor der
Speicherung des neuen Datensatzes besteht die Moglichkeit, die getdtigten Eintragungen
als Vorbelegung zu speichern C.

Folgenden Angaben kénnen im Datengrundblatt zu einem Event hinterlegt werden:

1 - Semester Das angezeigte Semester entspricht dem von lhnen eingestellten
Semester. Sollte nicht das gewiinschte Semester erscheinen,
korrigieren Sie dieses wie in Kapitel 4 erldutert.

2 - Titel der Veranstaltung Dies ist ein Pflichtfeld. Bitte tragen Sie hier den Veranstaltungs-
namen ein.
3 — Veranstaltungsart Dies ist ein Pflichtfeld. Wahlen Sie bitte aus, um welche Art von

Veranstaltung es sich handelt. Es kénnen nur Nicht-
Lehrveranstaltungsarten ausgewahlt werden.

4 - Hyperlink Bei Bedarf kénnen Sie hier auf einen Hyperlink verweisen.

12 Stand: 31.07.2015
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5 — Max. Teilnehmer

Hier wird die maximale Teilnehmeranzahl der Veranstaltung
hinterlegt.

6 — Bermerkung

In diesem Feld kénnen Sie noch zusétzliche Angaben machen,
die nicht online angezeigt werden.

7 —Turnus

Durch die Auswahl im Feld ,Turnus" wird angezeigt, ob die
Veranstaltung jedes Semester, jedes zweite Semester oder nur
einmalig angeboten wird. Gleichzeitig wird durch diesen Eintrag
festgelegt, ob die Veranstaltung (einschlieflich der dazugehérigen
Angaben) jedes Semester, jedes zweite Semester oder nicht bei der
Semesteriibernahme (Erstellung des nachfolgenden Semesters
einschlieBlich des dann aktuellen Veranstaltungsverzeichnisses)
automatisch mit ibernommen wird. Raumbuchungen werden nicht
automatisch in das nachste Semester tibertragen.

8 - Drucken

Dieses Feld ist unverdnderlich und durch ,J* vorbelegt.

Hinweis: Vergessen Sie nicht vor Verlassen der Seite Ihre Angaben zu Speichern B.

Sobald Sie die Grunddaten gespeichert haben, erscheinen weitere Register zur Erfassung

der Veranstaltungsdaten.

Durch Anklicken des Buttons ,Neue Suche” D gelangen Sie auf die Suchmaske fir bereits
eingepflegte Veranstaltungen. Bitte auch hier beachten, dass, falls Sie nicht vorher
gespeichert haben, alle neu eingetragenen Angaben des Grunddatenblattes bei Betdtigen
des Buttons verworfen werden.

7.1 Register ,Termine und Rdume"

Im diesem Register werden der oder die Veranstaltungstermin(e) und die entsprechenden
Raumzuordnungen vorgenommen.

Meine Funktionen  Veranstaltungen
Sie sind hier: Startseite * Neuen Event eingeben

Event bearbeiten

3

Daten hinzufiigen/andern
" Raum-Management

¥ Event bearbeiten

¥ Neuen Event eingeben
Konflikt-Management
Meine Veranstaltungen

Meine Personaldaten
andern

Einstellungen fiir E-Mail-
Benachrichtigungen
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Speichern | | Freie R&ume suchen | | Neue Suche

Ein vollstindiger Terminsatz mit Raumzuordnung besteht immer aus (siehe Abbildung 7-2

und Abbildung 7-3):

9 -Tag Waéhlen Sie bitte den gewiinschten Wochentag aus. Bei Einzel- bzw.
Blockveranstaltungen missen Sie ,-" selektieren.
10 - von - bis Uhrzeiten kénnen im 5-Minuten-Takt ein-getragen werden.

11 - Rhythmus

Sie konnen an dieser Stelle zwischen verschiedenen
Veranstaltungsrhythmen wéhlen. Beachten Sie bitte, dass bei
Blockveranstaltungen bei der Auswahl:

Block — die Samstage und Sonntage nicht berticksichtigt werden
BlockSa — nur der Samstag beriicksichtigt wird

BlockSaSo — Samstag und Sonntag beriicksichtigt werden

12 — Raum

Uber die Combobox kénnen Sie nur die von lhnen zentral
verwalteten Rdume zuweisen. Sollten sie den ausgewdahlten und
gespeicherten Raum nachtraglich andern wollen, so tragen Sie
bitte ein Fragezeichen in das Feld ein und betdtigen Sie die
.Entertaste” auf lhrer Tastatur.

13 — Anfangs- Enddatum

Tragen Sie hier bitte das Anfangs- und Enddatum des Events ein.

14 - Bemerkung

Wenn Sie hier Bemerkungen eintragen wollen, werden diese mit bei
den Raumpladnen angezeigt.

Sollten Sie mehrere Termine fir eine Veranstaltung benétigen, so kénnen Sie nach dem
Speichern eines Raumes lber den Button ,Neu” A weitere Terminsdtze anlegen.
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7.2 Register ,Zugeordnete Lehrperson”

In diesem Register (Abbildung 7-4) werden die Kontaktpersonen der Veranstaltung
eingetragen 15.

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 19.08. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter fiir

Fakultiat Medien (Fakultit) | Winter 2015/16

Meine Funktionen Veranstaliungen R&ume und Gebaude Personen

Sie sind hier: Startseite * Meuen Event eingeben

Event bearbeiten

A taltun H Termine und Raume ] Zugeordnete Lehrpersonen

©)

t C , = Details ansehen

Al ng wow @
MNeu Ausw. || Lehrperson Nachname Zustandigkeit Reihenfolge
Musterfrau, E| verantwortlich E|
Speichern | | Meue Suche
Abbildung 7-4

Nach Speichern der Lehrperson, kénnen Sie Uber den Button ,Neu" A, weitere
Lehrpersonen eintragen. Die ,Reihenfolge” B, der Lehrpersonen kénnen Sie durch
Zuordnen von aufsteigenden Nummern bestimmen.

Geben Sie fiir jede Lehrperson die ,Zustdndigkeit" C (verantwortlich oder begleitend) an.

Méchten Sie bereits eingetragene Personen wieder |6schen, dann markieren Sie die
entsprechende Zeile E (Abbildung 7-5), gehen auf den Button ,L&schen” F und bestétigen
anschlieRend ,Endgiiltig 16schen”. Sollten Sie einen Eintrag durch eine andere Person
ersetzen wollen, so Giberschreiben Sie die zu &ndernde Person mit einem Fragezeichen und
betdtigen die ,Entertaste”. Es 6ffnet sich die Combobox wieder und Sie kénnen erneut eine
Auswabhl treffen.

Meine Funktionen \eranstaltungen Raume und Gebaude Personen
Sie =ind hier: Startzeite » Neuen Event eingeben

Event bearbeiten

[ VeranstM_] [ Termine und Raume ] Zugeordnete Lehrpersonen
Ausstell@w = Details ansehen

MNeu | | Ausw. ||Lehrperson Nachname Zustandigkeit Reihenfolge
[ [Musterfrau. Musterfrau verantwortlich E|
o Mustermann, Mustermann begleitend E|

Speichern | | Laschen | | Neue Suche

®

Abbildung 7-5
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Uber den Link ,Details ansehen" D kénnen Sie die Anzeige der komplett eingetragenen
Veranstaltung aufrufen.

Um lhnen zu verdeutlichen, welche Angaben an welcher Stelle online angezeigt werden,
sind in der unten aufgefiihrten Abbildung 7-6 die Angaben mit den identischen Nummern
wie in den vorhergehenden Abschnitten bei den Erlauterungen zur Dateneintragung
gekennzeichnet.

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 19.08. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster  in der Rolle: Raumverwalter fir

Fakultat Medien (Fakultat) | Winter 201516

Meine Funktionen \eranstaliungen R&ume und Gebdude Personen

Sie sind hier: Startseite * MNeuen Event eingeben

wow - Einzelansicht 2
Zuriick

Funktionen: | | & | &

Seiteninhalt:  Grunddaten | Termine | Zugeordnete Personen | Einrichtungen | Strukturbaum

Grunddaten
eranstaltungsart Ausstellung 3
Veranstaltungsnummer
Semester WS 2015/16 i SWS
Erwartete Teilnehmer Max. Teilnehmer | 10 g5
Rhythmus einmalig 7 Studienjahr
Hyperlink www.uni-weimar.de 4

Termine Gruppe: [unbenannt]

Tag || Zeit Rhythmus || Dauver Raum Raum- || Lehrperson | Bemerkung || fallt Max.
lan aus Teilnehmer
9 10 11 13 12 ’ 14 | oo
) Fr. 09:00 bis 20:00 Einzel am Albrecht-Didrer- ﬂ 10
o 01.01.2016  Strake 2 -
B3 Gelber Saal

Funktionen:  EE

Gruppe [unbenannt]:

Zugeordnete Personen

Zugeordnete Personen || Zustandigkeit

Mustermann begleitend
Musterfrau verantwortlich 15§

Zuordnung zu Einrichtungen

Eakultat Medien

Abbildung 7-6
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8 Weitere Raummanagement-Funktionen

Uber den Button ,Raummanagement” kommen Sie zu wichtigen Funktionen/Links der
Rolle ,Raumverwalter”, wie z. B.:

~Raumanfragen” — Dokumentation der Raumanfragen mit Such- und
Bearbeitungsmoglichkeit

.Offene Raumanfragen” — Auflistung aller offenen Raumanfragen

.Detaillierte Raumsuche” — Raumsuche mit erweiterten Suchkriterien
«Raumverwalter” — Ubersicht iber die Raumverwalter mit Zuordnung der
entsprechenden Rdume

.Verwaltete Raume" — Ubersicht tber die zentral verwalteten Raume mit Zuordnung
der entsprechenden Raumverwalter

sowie weitere diverse Auswertungsfunktionen (Raumbelegungsplane,

Gebdudebelegungsplane, Raumlisten etc.)

9 Eintragung von Raumdaten

Unter der Uberschrift ,Riaume und Gebdude" A und dem Link ,Riume bearbeiten" B
gelangen Sie in den Editiermodus von Raumen.

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 19.08. | Herr Mustermann ind angemeldet als: muster | in der Rolle: Raumverwalter fir Fakultat Medien

(Fakultat) | SoSe 2015

Meine Funktionen Veranslaltungen Raume und Gebaude Personen
Siesind hier seite * Réume und Gebéude * Riume
® Suche nach Raumen Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2015 und nicht im neu zu planenden Semester!

= _Raumbelegunc Suche nach Raumen

Ergebnisse anzeigen: @ 10 © 20 © 30 © 50

® Raumplane (in einem
angegebenen Zeitraum) -
9¢9 ’ Suchkriterien
® Dffene Raumanfragen
# Navigation ausblenden Raum Auswahl > Hilte 7ur Suche
Gebaude Auswahl
Campus | lles suswahlen B2
Einrichtung Auswahl
Raumart Auswahl
Raumausstattung Auswahl

Zentral verwaltet [

[ Raumverwalter

Suche starten | | Neuer Raum | | Eintrage verwerfen

O,

Abbildung 9-1
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Durch die Auswahl-Buttons C werden Sie bei der Suche nach dem gewiinschten Raum
unterstiitzt. Sie kénnen aber auch direkt mit der Tastatur die gewlinschten Suchkriterien
eintragen. Durch den Button ,Suche starten” D erhalten Sie die gewiinschte Auswahl an
Raumen gemal lhren zuvor eingetragenen Auswahlkriterien (Abbildung 9-2).

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 19.08 | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als' muster  in der Rolle: Raumverwalter fiir Fakultat Medien

(Fakultat) | SoSe 2015

Meine Funktionen Veranstaltungen Raume und Gebdude Personen

Sie sind hier: Starseite ® RSume und Gebdude * Réume bearbeiten

Suche nach Raumen Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2015 und nicht im neu zu planenden Semester!

® Raumbelegung Raum bearbeiten
® Raume bearbeiten

Detaillierte Raumsuche

Raumplane (in einem
angegebenen Zeitraum)

| Funktionen: | & |

1 Treffer = Neue Suche = Zuriick

® Offene Raumanfragen

#  Navigation ausblenden [ Neu |
| Aktion | Aktive @ | Kurzbezeichnung == | Raum== | Raum-Art= = | Kostenstelle = = | Gebaude = || Stockwerk =
I3 Aldiv 103 Apfelpool-Pool  Poolraum Bauhausstralke

® ®

Abbildung 9-2

Sie konnen sich an dieser Stelle die Daten des Raumes anzeigen lassen E oder die
Raumdaten bearbeiten F.

Hinweise: Neue Rdume werden zentral eingetragen und nicht durch den jeweiligen
Raumverwalter. Bitte wenden Sie sich deshalb bei Bedarf einer neuen Raumeintragung an
Frau Krdher!

Startseite | Abmelden | Letzte Anmeldung: 19.08. | Herr Mustermann | Sie sind angemeldet als: muster  in der Rolle: Raumverwalter fir Fakultat Medien

(Fakultdt) | SoSe 2015

Meine Funktionen Veranstaltungen R&ume und Gebdude Personen
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i
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* Raum-Art [Seminarraum;’Ubungsraum ]

. Speichern | | Lischen | | Auswahl || Meue Suche || neuer Raum

Abbildung 9-3
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Zur Erfassung von Raumdaten existieren neun Register (sieche Abbildung 9-3). Es kénnen
jedoch nur drei Register von lhnen bearbeitet werden:

A - Telefon: Falls ein Telefon im Raum vorhanden sein sollte, bitte die
Telefonnummer des Apparates eintragen.

B - Ausstattung: An dieser Stelle kdnnen die Ausstattungsmerkmale von lhnen
eingetragen werden (z. B. Beamer). Bitte tragen Sie immer mindestens die aktuelle
Sitzplatzanzahl ein, da diese ein wichtiges Suchkriterium bei Raumanfragen ist.
Ausstattungsmerkmale, die noch nicht auswahlbar sind, kénnen unter bison@uni-

weimar.de nachgemeldet werden.

C - Externe Dokumente: Hier kdnnen Sie Fotos, Raumpldne, Mietvertrage etc.
hinterlegen.
D - Offnungszeiten:  Bitte die generellen Offnungszeiten des Raumes eintragen

(falls eine solche Regelung existiert).

Alle anderen Register kdnnen von lhnen zwar eingesehen, aber nicht bearbeitet werden.
Bei Anderungswiinschen melden sie diese bitte an mailto:bison@uni-weimar.de.
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